pccpoland

Private Covporate Conguiting

Egzekucja administracyjna - jak skutecznie przeprowadzi¢ egzekucje
administracyjng? Jakie problemy napotykajg gminy w trakcie

postepowania egzekucyjnego?
Nasze szkolenie jest skierowane dla pracownikow urzedéw gmin, ktérzy zajmuja sie egzekucja
zalegtosci podatkowych

NOWELIZACJA USTAWY O POSTEPOWANIU EGZEKUCYJNYM W ADMINISTRAC]I - jak bardzo
zmieni sie postepowanie egzekucyjne? Rzadowy projekt ustawy o zmianie ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji
Podczas warsztatéw wyjasnimy jak zwiekszy¢ skutecznos¢ egzekucji. Oméwimy, jak ustrzec sie przed
putapkami czyhajacymi na pracownikéw urzeddéw, w trakcie prowadzenia egzekucji administracyjnej

W programie m.in.:

- POSTEPOWANIE EGZEKUCYJNE W ADMINISTRAC]I - jak skutecznie wszczg¢ postepowanie? Na jakie
szczegéty urzednik powinien zwréci¢ uwage?

- TYTULY EGZEKUCY]JNE - na co zwréci¢ uwage przy wystawianiu tytutéw?

- POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SMIERCI PODATNIKA - jak ustali¢ nastepce prawnego po $mierci
podatnika? Jak rozpoczac takie postepowanie?

- ZBIEG EGZEKUC]JI - jak wyglada postepowanie, gdy egzekucjg zajmujg sie dwa organy egzekucyjne?
- EGZEKUCJA W SPOLCE - jak poprawnie poprowadzi¢ egzekucje oséb prawnych?

- EGZEKUCJA Z NIERUCHOMOSCI - tryb postepowania, podziat $srodkéw uzyskanych z egzekucji

- ZABEZPIECZENIE WIERZYTELNOSCI - jak skutecznie zabezpieczy¢ wierzytelnosci?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:
0 zarzadzenia zabezpieczenia ZZ-1,
o rejestr dziatan informacyjnych wierzyciela,

o informacja o obowigzku uregulowania zobowigzania (sms), e-mail, telefon, faks - do zastosowania przez
wierzyciela przy realizowaniu obowigzku informacyjnego w ramach tzw. ,miekkiej egzekucji”,

0 upomnienie,

0 wniosek do ZUS o udostepnienie danych o zobowigzanym
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Szczego6towy program szkolenia:

1) POSTEPOWANIE EGZEKUCYJNE W ADMINISTRACJI - jak skutecznie wszcza¢ postepowanie? Na jakie
szczegOty urzednik powinien zwréci¢ uwage? Zmiany proponowane w nowelizacji w tym zakresie

- Jak $ciggna¢ naleznosci z dtuznika, ktéry pracuje na czarno? Czy istnieje mozliwos¢ udowodnienia
zatrudnienia dtuznika?

- Co w sytuacji, gdy urzad skarbowy wskazuje, ze dtuznik nie pracuje, ale gmina wykazuje, ze dtuznik ma
zarobki? Co zrobi¢ zeby przyspieszy¢ taka egzekucje?

- Co zrobi¢ w przypadku, gdy egzekucja trwa dtugo? Jak przyspieszy¢ takie postepowanie?
- Jakie koszty ponosi gmina w trakcie postepowania egzekucyjnego?

- Kiedy i czy przedawniajg sie koszty upomnienia? Na jakiej podstawie odpisa¢ przedawnione koszty
upomnienia?

- Jakie pismo ztozy¢ w sytuacji, gdy urzad skarbowy informuje gmine, ze mozna korzystac ze srodka
egzekucyjnego(dowiedziano sie gdzie pracuje dtuznik, znaleziono jego konto w banku i mozna $ciagnag¢
wierzytelnos¢)?

- Co robi¢, gdy urzad skarbowy umarza postepowanie egzekucyjne w przypadku rozdzielno$ci majatkowe;j?

- Osoba kupuje samochdéd, ktoéry jest obcigzony hipoteka lub zastawem skarbowym, kupujgcy wiedziat o
tym dtugu. Czy mozna wysta¢ upomnienie do kupujgcego? Jak go nazwac w takim upomnieniu? Z jakich
przepisow korzysta¢ w takiej sytuacji?

- Jak poprawnie przeprowadzi¢ egzekucje w przypadku upadtosci konsumenckiej?

- W jaki sposéb znalez¢ dtuznika za granica? Jak ustali¢ miejsce pobytu? Jakie sg koszty takiego
postepowania? W jakiej czesci bedzie obcigzony wierzyciel? Jakie i do kogo ztozy¢ pisma? lle trwa takie
postepowanie? Czy jest skuteczne?

- Czy urzednik moze wysta¢ smsa, maila z upomnieniem o obowigzku zaptaty naleznosci? Czy takie
upomnienie jest prawidtowe?

- Jakie informacje powinno zawiera¢ upomnienie? Czy upomnienie moze by¢ tylko do jednej naleznosci, czy
mozna uzy¢ tego samego upomnienia do innych naleznosci?

- Co gmina musi zrobi¢, aby zawiesi¢ postepowanie? Jakie dokumenty musi ztozy¢?
- Jak obcigzy¢ osoby trzecie kosztami postepowania?

- Gmina skierowata tytut wykonawczy do urzedu skarbowego, komornik nie moze wszcza¢ postepowania,
bo dtuznik nie posiada zadnego majatku i nie pracuje - co robi¢ w takiej sytuacji?

- Czy gmina jako wierzyciel moze ztozy¢ zazalenie? Jezeli tak, to do kogo i w jakiej formie?
- Czy mozna Sciggnac¢ naleznosci z dtuznika, ktéry nie wykazuje zadnych dochoddéw?

- Jakie i do kogo skierowa¢ pisma, zeby pozyskac informacje na temat zalegtosci dtuznika, prowadzonych
wobec niego postepowaniach egzekucyjnych oraz wierzycielach?

- Od kiedy nalezy nalicza¢ koszty upomnienia?
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- Czy sq sytuacje, w ktérych mozna nie wysta¢ upomnienia?

- Co zrobi¢ w sytuacji, gdy urzad zlokalizowat miejsce pobytu dtuznika, przesyta do wtasciwego organu
egzekucyjnego tytut wykonawczy a organ zwraca tytut z informacjg, ze nie jest wtasciwym organem
egzekucyjnym?

- Czy istniejg jakies$ sposoby do przyspieszenia postepowania egzekucyjnego?

- Tryb zajecia wynagrodzenia z umowy zlecenie. Czy trzeba zabezpieczy¢ wierzytelnos¢? Co robi¢ w takich
sytuacjach?

- Jaka jest podstawa prawna przy zajeciu naleznosci z wynagrodzenia? Jak poprawnie przeprowadzic¢ taka
procedure?

- Czy gmina moze wnioskowac o obnizenie optaty egzekucyjnej?
- Kiedy mozna wymagac wyjawienia majatku dtuznika? Jakie sg potrzebne dokumenty?
- Co zrobi¢, gdy na etapie postepowania egzekucyjnego nie mozna zlokalizowad dtuznika?

- Czy jest obowigzek, kserowania wszystkich upomnien i zwrotnych potwierdzen odbioru do tych
upomnien?

TYTULY EGZEKUCYJNE - na co zwrdci¢ uwage przy wystawianiu tytutéw?

* Jakich elementdw nie powinno zabrakna¢ w tytule wykonawczym?

- Co zrobi¢ w sytuacji, po wystawieniu tytutu wykonawczego zobowigzany sptaci zadtuzenie lub jego czes¢?
- Czy mozna wystawi¢ tytut wykonawczy na osobe matoletnig?

- Jak wystawic¢ tytut wykonawczy na dtuznika, ktéry jest za granicg?

- Czy mozna wystawi¢ tytut wykonawczy bez uprzedniego upomnienia?

- Czy istnieje mozliwos¢ wystawienia tytutu wykonawczego na wspdtmatzonka lub na wspétwtasciciela?

- Czy urzad skarbowy moze zwrdcic tytut wykonawczy i obcigzy¢ gmine kosztami? Jezeli tak, to co gmina
powinna robi¢ w takiej sytuacji? Jak gmina moze sie przed tym uchroni¢?

- Czy istnieje mozliwos¢, ze urzad skarbowy nie przyjmie tytutu egzekucyjnego? Jezeli tak - na jakiej
podstawie prawnej?

- Co zrobi¢ w sytuacji zwrotu tytutu wykonawczego przez organ egzekucyjny z powodu Smierci dtuznika?

- Jak bronic sie przed sytuacja, w ktérej urzad skarbowy zwraca tytut wykonawczy do gminy z pominieciem
postanowienia, na ktére gminie przystuguje zazalenie?

- Zalegtos¢ zostata uregulowana przez dtuznika, urzad gminy wycofat tytut, urzad skarbowy nie odnotowat
wycofania, nadal prowadzi postepowanie i egzekwuje kolejne srodki (zdublowana ptatnos¢, ten sam tytut,
ten sam dtuznik) - co robi¢? Zwracac te pienigdze? Czy gmina moze przyjac¢ te pienigdze? Czy gmina
powinna odsyta¢ dtuznika do urzedu?

- Czy mozna powtdrzy¢ tytut wykonawczy, zeby nie przedawnita sie sprawa?
- Co powinno zosta¢ zataczone do tytutu wykonawczego?

- Z jakich zZrodet informacji mozna korzysta¢, aby znalez¢ adres podatnika, na ktéry mozna wystac tytut
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wykonawczy?

- Czy mozna uzyskac klauzule wykonalnosci w trakcie zbiegu egzekuciji, jesli nie byto jej wczesniej? Czy w
takiej sytuacji gmina moze ztozy¢ do sadu wniosek o nadanie klauzuli wykonalnosci?

- Czy kierujgc do organu egzekucyjnego wniosek o egzekucje nieruchomosci trzeba dotaczy¢ tytut
wykonawczy?

- Co w sytuacji, gdy gmina zada zwrotu tytutu wykonawczego aby ustanowi¢ hipoteke, a urzad skarbowy
odmawia wydania tytutu?

- Zostaty wprowadzone zmiany do tytutu wykonawczego - czy trzeba informowac o tym urzad skarbowy?
- Co zrobi¢, jezeli tytut wykonawczy zostat zle wystawiony?

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SMIERCI PODATNIKA - jak ustali¢ nastepce prawnego po $mierci
podatnika? Jak rozpocza¢ takie postepowanie?

- Osoba otrzymata spadek w 1/8 czesci. Czy urzad moze wymagac sptaty zalegtosci w catosci kwoty czy
tylko w czesci, w ktérej otrzymat ten spadek, czyli 1/8?

- Pozostaty po zmartym niezaspokojone zalegtosci - co zrobi¢, gdy sg zalegtosci spadkowe, nie ma
postepowania spadkowego, nikt sie nie zgtasza po spadek - jak od potencjalnych spadkobiercow
wyegzekwowacd naleznosci? Jak ich pociagna¢ do odpowiedzialnosci?

- Umierajg rodzice, spadkobiercy w osobach dzieci przyjmujg spadek tylko po jednym rodzicu - co zrobi¢,
zeby zaptacili zalegtosci po obojgu rodzicow?

- Co robi¢, gdy jest tytut wykonawczy na meza, ktoéry jest jedynym wiascicielem nieruchomosci? Czy w
takiej sytuacji dtug zostanie Sciggniety z zony, pomimo tego, ze nie jest wtascicielem nieruchomosci?

- Czy spadkobierca ponosi odpowiedzialnos$¢ za powstate od zalegtoSci podatkowych zamartego odsetki?

- Jak znalez¢ spadkobierce za granicag? Jakie dokumenty ztozy¢? Jakie gmina moze ponies¢ koszty takiego
postepowania?

- Kto bedzie pierwszy w kolejce do sptaty takiego dtugu?

- Jakie i do jakich organdéw nalezy ztozy¢ pisma, aby znalez¢ spadkobierce?

- Jak ustali¢ nastepce prawnego po $mierci podatnika?

- W jakich instytucjach szukac informacji o nastepcach spadku?

- Co zrobi¢ z podatkiem jak nie uda sie zlokalizowa¢ lub nie ma spadkobiercy?
- Czy gminie opfaca sie przystepowanie do postepowania? Jakie koszty ponosi?

- Czy mozna wystawi¢ tytut wykonawczy na osobe, pomimo tego, ze nie byto jeszcze postepowania
spadkowego?

ZBIEG EGZEKUC]I - jak wyglada postepowanie, gdy egzekucjg zajmujg sie dwa organy egzekucyjne? Co

zmieni sie po wejsciu w zycie nowelizacji ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administrac;ji?
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- Co zrobic¢ gdy w trakcje zbiegu egzekucji dtuznik ztozy wniosek o umorzenie lub zawieszenie? Kto ma
odpowiedzie¢ na ten wniosek? Do kogo go przesta¢ - do komornika czy US? Czy zawiadamiac o tym
komornika? Czy gmina ma obowigzek przekazac ten wniosek?

- Czy dtuznik ma prawo wystgpi¢ ze wnioskiem o umorzenie naleznosci w trakcie zbiegu egzekucji? Jak w
powyzszym przypadku powinno wyglada¢ umorzenie zalegtosci, o ktére wnioskuje dtuznik?

- Co sie stanie, gdy dojdzie do kolejnego zbiegu egzekucji z nowym wierzycielem? Ktéry organ bedzie
uprawniony do prowadzenia postepowania?

- W jaki sposéb uzyskac klauzule wykonalnosci w trakcie zbiegu egzekucji, jesli nie byto jej wczesniej? Czy
w powyzszym przypadku mozna do sadu ztozy¢ wniosek o nadanie klauzuli wykonalnosci?

EGZEKUCJA W SPOLCE - jak poprawnie przeprowadzi¢ egzekucje oséb prawnych?

- Zabezpieczenia hipoteczne - jaka podstawa prawna? Jak to wyglada kiedy jest wspétwtasnos¢?
- Jak Sciggna¢ dtugi, gdy spétka ogtasza upadtosc?

- Jak wyglada egzekucja w przypadku postepowania sanacyjnego w spoétce? W jakim trybie wysytac
upomnienia? Do kogo? Czy na zalegtosci, ktére powstaty po zawieszeniu postepowania trzeba robic
upomnienia?

- Rozszerzenie egzekucji na wspétwiascicieli lub wspétmatzonkdw - w jakich sytuacjach? Jak ma wygladac
upomnienie? Jak ma wygladac¢ wpis na hipoteke?

- Jakie upomnienia wysta¢ do 0s6b nie bedacych podatnikiem (wspétwtasciciel lub wspétmatzonek)?
- Jak wyglada egzekucja w przypadku restrukturyzacji przedsiebiorstwa?

- Jak wyglada egzekucja w spétce cywilnej - jak poprawnie zajg¢ wierzytelnos¢, gdy jest jeden wtasciciel a
rozne spétki? Na co zwrdci¢ uwage, aby prowadzi¢ egzekucje we wtasciwej spotce?

- Co zrobi¢ w sytuacji, gdy jest sp. z 0.0. zarejestrowana w Polsce, ma swoja siedzibe tutaj, ale prezes
wyjechat za granice, nie mozna go Sciagna¢, a spétka zalega z optatami; dtug jest zabezpieczony hipoteka,
pojawit sie kupiec na nieruchomos¢, a gmina nie moze sprzedad tej nieruchomosci? Jak sie broni¢ w takiej
sytuacji?

EGZEKUCJA Z NIERUCHOMOSCI jako jeden ze $rodkéw egzekucyjnych

- Jak wyglada egzekucja z nieruchomosci w przypadku zalegtosci wspdtmatzonka? Jak postepowad w
przypadku, gdy jest rozdzielnos¢ majgtkowa? Z kogo sciggna¢ dtug?

- Co zrobi¢ z hipoteka przy sprzedazy nieruchomosci?
- Czy mozna zaskarzy¢ wycene nieruchomosci biegtego?

- Jak wyglada podziat pieniedzy po licytacji nieruchomosci?
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- Jak wyglada kolejnos¢ zaspokajania wierzytelnosci?

- Czy gmina i urzad ma udziat w kosztach w postepowaniu egzekucyjnym z nieruchomosci przy
przytaczeniu?

- Jak wyglada wspétpraca z komornikiem przy egzekucji z nieruchomosci?

- Gmina dostaje informacje o licytacji. Jakie powinna podja¢ dziatania, aby by¢ wsréd podmiotéw
przystepujacych do egzekucji?

- Czy powinno sie dotaczy¢ tytut wykonawczy kierujgc wniosek o egzekucje z nieruchomosci?

- Jak wyglada egzekucja z nieruchomosci, jezeli nieruchomos¢ jest potozona na obszarze dziatan kilku
organdw egzekucyjnych? W jaki sposdb zostanie okreslony wtasciwy organ egzekucyjny?

- Jak powinno poprawnie przebiegad zajecie nieruchomosci? Jakie dokumenty trzeba przesta¢ dtuznikowi?

- Czy gmina ma obowigzek zapewnienia lokalu socjalnego dtuznikowi po egzekucji z nieruchomosci?

ZABEZPIECZENIE WIERZYTELNOSCI - jak najlepiej zabezpieczy¢ wierzytelnosci?

- Jak zrobi¢ wpis na hipoteke na udziatach?

- Zabezpieczenie naleznosci w dziale lll - wpisywanie ostrzezeh w ksiegach wieczystych - jak to zrobic¢?
Jakie i do kogo sktadac takie dokumenty?

- Co jest podstawg hipoteki przymusowej - decyzja czy tytut wykonawczy?

- Hipoteka przymusowa- jak okresli¢ termin przedawnienia? Czy termin biegnie dalej czy trzeba taka
hipoteke zlikwidowac?

- Czy hipoteka przymusowa jest skutecznym sposobem zabezpieczenia wierzytelnosci?

- Czy jest wymagalne dotgczenie do wniosku kierowanego do sgdu upomnien i zwrotnych potwierdzen
odbioru do tych upomnien? Czy ksero i zwrotki tytutu wykonawczego nalezy wysta¢ do dtuznika? Czy
mozna cos zrobi¢, aby przyspieszy¢ proces hipoteki przymusowej?

- Co moze by¢ przedmiotem zastawu skarbowego? Jak wyglada cata procedura od poczatku do konca?

- Gwarancje bankowe - jakie sg potrzebne informacje dla komornika. Kiedy taka gwarancja traci waznos¢?
Kto ma prawo korzystac¢ z gwarancji bankowej? Czy gmina ma obowigzek udostepniac informacje o
gwarancji komornikowi? Jakie informacje dotyczace gwarancji, gmina ma obowigzek przekazac
komornikowi?

- Jaki jest najskuteczniejszy sposdb zabezpieczania wierzytelnosci?

PRZEDAWNIENIA - jak uchronic¢ sie przed przedawnieniem naleznosci?

- Kiedy przedawniajg sie dtugi?
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- Jak przerwac bieg terminu przedawnienia?
- Kiedy i jak odpisa¢ zalegtosci, ktéra sie przedawnita?

- Jakie sg sposoby poszukiwania informacji o osobach trzecich, na ktére gmina moze przenies¢
odpowiedzialnos¢ za zalegtosci?

- W jaki sposéb liczy sie bieg przedawnienia? Jakie i do kogo ztozy¢ pismo o przedawnienie?
- Czy trzeba informowac jakie byty dziatania przed przedawnieniem?

- Czy gmina moze przedawni¢ dtug? Czy gmina musi informowac organ o zblizajgcym sie terminie
przedawnienia?

- Czy zaptata czesci dtugu sprawi, ze bieg terminu przedawnienia zostanie przerwany?

WZORY pism i formularzy:

0 zarzadzenia zabezpieczenia ZZ-1,
o rejestr dziatan informacyjnych wierzyciela,

o informacja o obowigzku uregulowania zobowigzania (sms), e-mail, telefon, faks - do zastosowania przez
wierzyciela przy realizowaniu obowigzku informacyjnego w ramach tzw. ,miekkiej egzekucji”,

0 upomnienie,
0 wniosek do ZUS o udostepnienie danych o zobowigzanym,

o wniosek do Centralnej Ewidencji Ksigg Wieczystych o udostepnienie danych o nieruchomosciach
bedacych wiasnosciag zobowigzanego,

0 wniosek do CEPIK o udostepnienie danych o pojazdach zarejestrowanych na zo-bowigzanego,

0 wniosek do innych podmiotéw o udzielenie informacji w zakresie niezbednym do wszczecia postepowania
egzekucyjnego,

o wniosek o dostep do Rejestru Naleznosci Publicznoprawnych,
o zawiadomienie do zobowigzanego o zagrozeniu ujawnieniem w Rejestrze Nalezno-$ci Publicznoprawnych,

0 zawiadomienie do urzedu skarbowego o podejrzeniu popetnienia wykroczenia skarbowe-go
(przestepstwa skarbowego)

o tytut wykonawczy stosowany w egzekucji naleznosci pienieznych TW-1,

o tytut wykonawczy stosowany w egzekucji obowigzké4w o charakterze niepienieznym TW-2,
0 zawiadomienia o zajeciu:

- wynagrodzenia za prace,

- Swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego oraz renty socjalnej,
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- wierzytelnosci z rachunku bankowego i wktadu oszczednosciowego,

- innej wierzytelnosci pienieznej,

- praw z instrumentéw finansowych zapisanych na rachunku papieréw warto-sciowych lub innym rachunku
oraz z wierzytelnosci z rachunku pienieznego,

- udziatu w spoétce z o .0. zawiadomienia o zajeciu pozostatych praw majatko-wych,

0 zawiadomienie o zmianie wysokosci naleznosci objetej tytutem wykonawczym,

0 wniosek wierzyciela do organu egzekucyjnego o udzielenie informacji o podjetych dziataniach w
postepowaniu egzekucyjnym prowadzonym na wniosek wierzycie-la,

0 zawiadomienie do urzedu skarbowego/ komornika sagdowego o0 zaistnieniu przestanki zawieszenia
postepowania egzekucyjnego,

0 zawiadomienie do urzedu skarbowego o zblizajgcym sie terminie przedawnienia naleznosci objete;j
tytutem wykonawczym skierowanym do egzekucji,

o zawiadomienie do naczelnika urzedu skarbowego/ komornika sgdowego o wyga-$nieciu zobowigzania
objetego tytutem wykonawczym skierowanym do egzekucji,

0 wniosek do naczelnika urzedu skarbowego o wydanie postanowienia w sprawie wysokosci kosztow
egzekucyjnych,

0 zazalenie na postanowienie naczelnika urzedu skarbowego w sprawie wysokosci kosztéw egzekucyjnych.

Prowadzacy:

Sylwia Szymczak - pracownik administracji publicznej od 1996 roku. Kierownik Biura Egzekucji
Administracyjnej. Doswiadczenie w realizacji zadah w skarbowych oraz gminnych organach podatkowych i
egzekucyjnych. Doswiadczenie w obszarze prawa podatkowego, rachunkowosci, audytu wewnetrznego w
administracji oraz egzekucji administracyjnej. Aktualnie specjalizuje sie w prowadzeniu postepowan
egzekucyjnych w administracji.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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